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คํานํา 

 คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพท่ีจัด ทํา

ขึ้น เนื่องจากกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ในปจจุบันมี

จํานวนของประเภทกิจการท้ังสิ้น 135 ประเภท ซ่ึงจะเห็นไดวา มีจํานวนของประเภทกิจการเพ่ิมขึ้นจา กเดิม 

นอกจากจํานวนประเภทของกิจการมีจํานวนเพ่ิมขึ้นแลว ปญหาปจจัยเสี่ยงหรือมลพิษท่ีเกิดขึ้นจกการประกอบ

กิจการมีแนวโนมเพ่ิมขึ้นโดยพิจารณาจากปญหาเหตุรําคาญ หรือขอรองเรียนจากประชาชนท่ีไดรับผลกร ะทบ 

ปญหาปจจัยเสี่ยงหรือมลพิษดังกลาว หากผูประกอบการใหความสําคัญ โดยกรปฏิบัติงาตามมาตรการหรือ

มาตรฐานท่ีกําหนดนั้น คาดวาจะสงผลกระทบลดลงรวมท้ังเจาพนักงานทองถิ่น เจาพนักงานสาธารณสุข ตองมี

สวนในการกระตุนเตือนใหการสนับสนุนการปฏิบัติงานรวมกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ ในการปฏิบัติงานควบคุม

กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพใหเกิดผลไดเปนอยางดีจากเหตุผลความสําคัญและความจําเปนดังกลาวขางตัน 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมองคการบริหารสวนตําบลบอแสน จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการ

ขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพเลมนี้ขึ้น 

 โดยมุงเนนใหก ลุ ม เปา หมาย ไดแก เจาพนักงานทอ งถิ่น เจา พนั ก งานสาธา ร ณสุข 

ผูประกอบการ รวมท้ังผูท่ีเก่ียวของไดใชเปนแนวทาง ในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง งานสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลบอแสน หวังวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนอยางยิ่งสําหรับจาหนา ท่ี

ปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพไดเปนอยางดี 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

กุมภาพันธ 2567 
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สารบัญ 
หนา 

คํานํา                                                                                                                        (1) 

สารบัญ                                                                                                                       ๒ 

ขอบเขต                                                                                                                      3 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ                                                                                                      ๓ 

เอกสารอางอิง                                                                                                                ๓ 

แผนภูมิการทํางาน                                                                                                          ๔ 

รายละเอียดของขั้นตอนการปฏิบัติงานฯ                                                                                 ๕ 

 คํานิยาม                                                                                                                     ๗ 

 2. เอกสารท่ีเก่ียวของ 

- พระราชบัญญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

- ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลบอแสน เรื่อง กิจการท่ีเปน 

อันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 ๓. ตัวอยางแบบฟอรมการอนุญาต 

 1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ ตออายุใบอนุญาต 

 2) ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 3) แบบหนังสือ เรื่อง คําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ 

 4) แบบบันทึกขอความ เรื่อง รายงานผลการตรวจสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ         

เพ่ือประกอบการพิจารณาการอนุญาต 

 5) แบบหนังสือ เรื่อง แจงขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ 

 6) แบบหนังสือ เรื่อง แจงการอนุญาตประกอบกิจการ 

 7) ใบอนุญาต 

 8) แบบหนังสือ คําสั่งไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 

 9) แบบคําขอใบแทนใบอนุญาต 

 10) ใบรับคําขอใบแทนใบอนุญาต 

 11) ใบแทนใบอนุญาต 
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** การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ** 

1. วัตถุประสงค 

 เพ่ือใหเจาหนา ท่ีในหนวยงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ดําเนินการอนุญาตการ

ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ไดอยางถูกตอง 

 

2. ขอบเขต 

 ครอบคลุมการดําเนินงานของขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ในการดําเนินการอนุญาตการ

ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ต้ังแต ขั้นตอนการ

รับคําขอ การตรวจเอกสาร การตรวจสอบกิจการกอนออกใบอนุญาต จนถึงการออกใบอนุญาต 

 

3. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 องคการบริหารสวนตําบลบอแสน 

 

4. เอกสารอางอิง 

 4.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

 4.2 ขอบัญญัติองคกรบริหารสวนตําบลบอแสน เรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอ 

สุขภาพ พ.ศ.2564 
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6. รายละเอียดของขั้นตอนการปฏิบัติงาน ในการอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตาม

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 

 6.1 ผูบริหารขององคกรปกครองสวนทองถิ่นมอบหมายเจาหนา ท่ีของท องถิ่น ตน ให

รับผิดชอบในการดําเนินการออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 6.2 ผูรับผิดชอบรับคําขออนุญาต/คําขอตออายุใบอนุญาตท่ีผูประกอบการยื่นขอต อ          

เจาพนักงานทองถิ่น 

 6.3 ตรวจเอกสาร จาหนา ท่ีตรวจเอกสารใหแลวเสร็จภายในสิบหาวัน ตามมาตรา 54,    

มาตรา 56 วรรคแก รวมถึงเอกสารประกอบท่ีไดรับอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

 ㆍหากเอกสารไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามท่ีกําหนดในขอบัญญัติทองถิ่นผูรับผิดชอบตอง

เสนอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือแจงไปยังผูขออนุญาตใหมายื่นเอกสารท่ีแกไขถูกตองสมบูรณเพ่ิมเติม และ

เจาหนาท่ีตรวจสอบเสร็จภายในสิบหาวัน 

 ㆍหากเอกสารถูกตองสมบูรณจะเขาสูขั้นตอนการตรวจสอบกิจการตามขอบัญญัติทองถิ่น 

 ㆍหากเอกสารยังไมถูกตองสมบูรณอีกเปนครั้งท่ี 2 ใหผูรับผิดชอบสงคืนคําขอ 

 

 6.4 ผูรับผิดชอบจะตองตรวจสภาพดานสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตามขอบัญญัติ

ทองถิ่น และกฎหมายท่ีเก่ียวของภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับคําขอซ่ึงมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวน

ตามท่ีกําหนดในขอบัญญัติทองถิ่นตามมาตรา 56 วากิจการนั้นถูกสุขลักษณะหรือไมตามขอบัญญัติท อ งถิ่น 

เม่ือผูรับผิดชอบดําเนินการตรวจสภาพดานสุขลักษณะแลว ใหทํารายงานและเสนอความเห็นตอเจาพนั กงาน

ทองถิ่นไดเปน 2 กรณี ดังนี้ 

 

 (ก) กรณีท่ีมีสภาพถูกตอครบถวนตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่นและกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวของหรือถูกตองครบถวนแตสมควรใหมีการปฏิบัติการใด ๆ เพ่ิมเติมจากท่ีกําหนดไวในทองถิ่นเปนเฉพาะ

ราย ใหเสนอความเห็นวา "สมควรออกใบอนุญาต" หรือ "สมควรออกใบอนุญาตโดยมีเง่ือนไข" ได 

 

 (ข) กรณีท่ีมีสภาพไมถูกตองครบถวนตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่นและกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวของ ใหผูรับผิดชอบท่ีทําการตรวจสภาคําแนะนําใหผูขออนุญาตแกไขปรับปรุงใหถูกตองครบถวนภายใน

ระยะเวลาอันสมควร ถาผูขออนุญาตไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามคําแนะนําใหเสนอความเห็นวา           

"ไมสมควรออกใบอนุญาต" พรอมดวยเหตุผลดังกลาว 
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 6.5 เจาพนักงานทองถิ่ตองออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจงคําส่ังไมอนุญาตพรอมดวย

เหตุผลใหผูขออนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับคําขอซ่ึงมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามท่ี

กําหนด ในขอบัญญัติทองถิ่น (มาตรา 56 วรรคสอง) ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาขางตัน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 

ครั้งๆ ละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบ

กอนสิ้นกําหนดเวลาดังกลาว หรือตามท่ีไดขยายเวลาแลวนั้นแลวแตกรณี (มาตรา 56 วรรคสาม) โดยปฏบิัติ

ดังตอไปนี้ 

 

 (ก) กรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นออกใบอนุญาตใหมีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาต

ทราบโดยกําหนดใหผูขออนุญาตตองไปรับใบอนุญาตท่ีสํานักงานราชการสวนทองถิ่นภายในระยะเวลา อัน

สมควร (ท้ังนี้ไมควรเกินกวาสิบหาวันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง) หากพนกําหนดใหถือวาไมประสงคจ ะรับ

ใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

 (ข) กรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นจะไมออกใบอนุญาต กอนท่ีจะมีคําสั่งไมออกใบอนุญาตนั้น เจา

พนักงานทองถิ่นจะตองมีหนังสือแจงขอเท็จจริงและเหตุท่ีจะไมอนุญาตใหประกอบกิจการเพ่ือใหผูขออนุญาต

ไดมีโอกาสโตแยงคัดคานหรือชี้แจงแสดงหลักฐานของตนภายในกําหนดเวลาอันสมควร (มาตรา 30 แหง

พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.2539) โดยหากลวงเลยกําหนดเวลาดังกลาวแล วผู ขอ

อนุญาตไมแจงความเห็นใด ๆ หรือมีการแจงความเห็น แตผูรับผิดชอบเห็นวาไมมีเหตุผลเพียงพอ เจาพนักงาน

ทองถิ่นจึงออก"คําสั่งไมอนุญาต" (มาตรา 56 วรรคสอง) โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองระบุกรณีการใชสิ ทธิ

อุทธรณ(มาตรา 40 แหงพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) ตอรัฐมนตรีกระทร วง

สาธารณสุข ตามมาตรา 66 แหง พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ไวในคําสั่งดังกลาวดวย 

 

 หมายเหตุ 

 1) ใบอนุญาตท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ มีอยูหนึ่งป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาตและใหใ ชได

เพียงในเขตอํานาจของราชการสวนทองถิ่นท่ีเปนผูออกใบอนุญาตนั้นเทานั้นตามมาตรา 55 

 2) การขอตอใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เม่ือไดยื่นคําขอ (ตามขั้นตอน

ท่ี 2) พรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุ

ใบอนุญาต หากมายื่นขอตอใบอนุญาตแลวไมชําระคาธรรมเนียมการตอใบอนุญาตตามกําหนด เจาพนักงาน

ทองถิ่นมีอํานาจปรบัฐานชําระคาธรรมเนียมลาชา 

 3) หากยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตสิ้นอายุแลว ตองดําเนินการขออนุญาต 

ใหม 
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7. คํานิยาม 

 "เจาหนา ท่ีผูรับผิดชอบ" หมายถึง พนักงานหรืขาราชการขององคการบริหารสวนตําบล       

บอแสนท่ีถูกมอบหมายใหรับผิดชอบงานนั้น 

 "เจาพนักงานสาธารณสุข" หมายถึง ผูดํารงตําแหนงท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข

ประกาศแตงต้ังใหเปนเจาพนักงานปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 "เจาพนักงานทองถิ่น" หมายถึง นายกองคกรบริหารสวนตําบลบอแสน 

 

8. แบบฟอรม/เอกสารท่ีเก่ียวของ 

 - พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

 - ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลบอแสน เรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตราย         

ตอสุขภาพ พ.ศ.2564 

 

ตัวอยางแบบฟอรมการอนุญาต 

 1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ ตออายุใบอนุญาต 

 2) ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 3) แบบหนังสือ เรื่อง คําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ 

 4) แบบบันทึกขอความ เรื่อง รายงานผลการตรวจสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ         

เพ่ือประกอบการพิจารณาการอนุญาต 

 5) แบบหนังสือ เรื่อง แจงขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ 

 6) แบบหนังสือ เรื่อง แจงการอนุญาตประกอบกิจการ 

 7) ใบอนุญาต 

 8) แบบหนังสือ คําสั่งไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 

  9) แบบคําขอใบแทนใบอนุญาต 

 10) ใบรับคําขอใบแทนใบอนุญาต 

 11) ใบแทนใบอนุญาต 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 
แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ ……………………………………………………………… 
 
 

เขียนท่ี ………………………………………………….. 
วันท่ี …………… เดือน ………………………….. พ.ศ. …………… 
 1. ขาพเจา ……………………………………………………………….. อายุ …………… ป สัญชาติ.......................... 
โดย  ……………………………………………………………………………………………………………… ผู มี อํ า น า จ ลงน ามแท น      
นิติบุ คคลปรา กฏตา ม.................................................................................................................................         
ท่ีอยู เลขท่ี …………………. หมู ท่ี ………….. ตรอก/ซอย ………………………………... ถนน....................................... 
แขวง/ตําบล ……………………………………… เขต/อําเภอ ……………………………… จังหวัด ……………………………… 
หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………. ผูขออนุญาต 

 2. พรอมคําขอนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว ดังนี้ 
 บัตรประจําตัวประชาชน 

 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ ไดแก ...................................................................... 
................................................................................................................................................... 

 หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผลกระทบตอสิ่งแวดลอม(กรณีท่ีกฎหมายกําหนด) 
 หลักฐานการรับฟงความคิดเห็นจากผูมีสวนไดเสีย (กรณีท่ีกฎหมายกําหนด) 
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)  
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล (กรณีท่ีเปนนิติบุคคล) 
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล (กรณีท่ีเปนนิติบุคคล) 
 เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆ ตามขอบัญญัติทองถิ่น คือ 

1) …………………………………………………….. 
2) …………………………………………………….. 
3) …………………………………………………….. 
4) …………………………………………………….. 

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 
                 (ลงชื่อ) ………………………………………… ผูขออนุญาต 
               ( ..……………………………………) 
 

คําขอเลขท่ี …….…/…………… 
(เจาหนาท่ีกรอก) 

 



 
 

สวนของเจาหนาท่ี 
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขท่ี .......................................... ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี ........... เดือน ..................................... พ.ศ.....................

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน � ครบ 

  � ไมครบ คือ 
     1) ..................................................................................... 
     2) ..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
  
 
          (ลงชื่อ) .................................................. 
                                       ( ................................................. ) 
                                                    ตําแหนง......................................................... 
 

 
สวนของผูขอรับใบอนุญาต 

ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
 

เลขท่ี .......................................... ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี ........... เดือน ..................................... พ.ศ.....................

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน � ครบ 

   � ไมครบ คือ 
     1) ..................................................................................... 
     2) ..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
ดังนั้น กรุณานําเอกสารหลักฐานท่ียังไมครบท้ังหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่นภายใน .............. วันนับต้ังแต 
วันนี้เปนตนไป 
  
          (ลงชื่อ) .................................................. 
                            ( ................................................. ) 
                        ตําแหนง......................................................... 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
 
 
 
ท่ี ..........................                                                     สํานักงาน 
........................................... 
        ........................................................... 
                วันท่ี ........... เดือน ............................ พ.ศ................ 

เรื่อง    คําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ 
เรียน ...................................................................................................... 
อางถึง ใบรับคําขออนญุาตอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต เลขท่ี..............ลงวันท่ี…….เดือน................พ.ศ. ........... 

  ตามท่ีทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ..................................
และราชการสวนทองถิ่นไดออกใบรับคําขออนุญาต/ตออายุใบอนุญาตไวตามท่ีอางอิง นั้น เนื่องจากเจา
พนักงานไดตรวจสภาพดานสุขลักษณะของสถานท่ี เครื่องมือหรืออุปกรณ ระบบกําจัดหรือบําบัดของเสียและ
อ่ืน ๆ ของสถานท่ีประกอบกิจการของทานแลวพบวายังไมถูกตอง ครบถวน ตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติ
ทองถิ่น ดังนี้ 

1. .......................................................................................................................................... 
2. .......................................................................................................................................... 
3. .......................................................................................................................................... 
4. .......................................................................................................................................... 

  ฉะนั้น จึงขอใหทานแกไขใหถูกตองและสมบูรณเพ่ือเจาพนักงานทองถิ่นจะไดดําเนินการ
พิจารณาการอนุญาตตอไป 

    

ขอแสดงความนับถือ 

      (ลงชื่อ) 

          ( ..…………………………………… )                   

                    ตําแหนง............................................. 

                                                     เจาพนักงานทองถิ่น 
 
 
 

 
 

 



 
 

 
 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ ............................................................................... โทร. ............................................................... 
ท่ี ..............................        วันท่ี .......... เดือน ..................... พ.ศ. ........... 

เรื่อง   รายงานผลการตรวจสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการเพ่ือประกอบการพิจารณาการอนุญาต 
เรียน เจาพนักงานทองถิ่น 

  ตามท่ีราชการสวนทองถิ่นไดรับคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ........................................ 
และไดออกใบรับคําขออนุญาต เลขท่ี.................ลงวันท่ี............เดือน.......................พ.ศ. ................ นั้น 

  จากการตรวจสภาพดานสุขลักษณะของสถานท่ี เครื่องมือหรืออุปกรณ  ระบบกําจัดหรือ
บําบัดของเสียและอ่ืน ๆ ของสถานท่ีประกอบกิจการดังกลาวแลวพบวา 

        ครบถวนถูกตองตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น 
                           ไมครบ ดังนี้ 
      1. .................................................................... 
     2. .................................................................... 
      3. .................................................................... 
      4. .................................................................... 
  ฉะนั้น จึงมีความเห็นวา         สมควรอนุญาต 
                                                          สมควรอนุญาตโดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 
              1. .................................................................... 
            2. .................................................................... 
             3. .................................................................... 
             4. .................................................................... 
                                                 ไมสมควรอนุญาต 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

     (ลงชื่อ) 

              ( ..…………………………………… )     
                        ตําแหนง ..……………………………………     
                                              เจาพนักงานสาธารณสุข/ผูซ่ึงไดรับแตงต้ังจากเจาพนักงานทองถิ่น 
  
 
 

 

 



 
 

 
 

 

ท่ี ..........................                                              สาํนักงาน............................................ 
                                   ........................................................... 
               วันท่ี ........... เดือน ............................ พ.ศ.............. 

เรื่อง    แจงขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ.................................................................................... 
เรียน ...................................................................................................... 
อางถึง  ใบรับคําขออนญุาต เลขท่ี..............ลงวันท่ี…….เดือน................พ.ศ. ........... 
สิ่งท่ีสงมาดวย   1. ..................................................................................................... 
          2. ...................................................................................................... 

  ตามท่ีทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจ การ..........................................................  
และราชการสวนทองถิ่นไดออกใบรับคําขออนุญาตไวตามท่ีอางถึง นั้น 

  เนื่องจากมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถิ่นไมสามารถออกใบอนุญาตหรือยังไมสามารถมี
คําสั่งไมอนุญาตไดภายในเวลา 30 วันนับแตวันท่ีไดรับคําขอดังกลาว ดังนี้ 
  1.  .......................................................................................................................................... 
  2.  .......................................................................................................................................... 
  3.  .......................................................................................................................................... 

  ดังนั้ น จึงขอแจงขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตออกไปเปนเวลา 15 วันนับแตวัน ท่ี
................................และตองขออภัย มา ณ โอกาสนี้ดวย 

ขอแสดงความนับถือ 

                  (ลงชื่อ) 

                                         ( ..…………………………………… )     
                      ตําแหนง ..…………………………………….     
                                                       เจาพนักงานทองถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
 
 
 

 
ท่ี ..........................   สํานักงาน ............................................. 
        ...............................................................  
               วันท่ี ........... เดือน ............................ พ.ศ.............. 

เรื่อง   แจงการอนุญาตประกอบกิจการ.................................................................................................................... 
เรียน ...................................................................................................... 
อางถึง  ใบรับคําขออนุญาต เลขท่ี..............ลงวันท่ี…….เดือน................พ.ศ. ........... 

  ตามท่ีทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ..........................................................และ
ราชการสวนทองถิ่นไดออกใบรับคําขออนุญาตไวตามท่ีอางถึง นั้น 

  บัดนี้ เจาพนักงานทองถิ่นไดพิจารณาออกใบอนุญาตใหแกทานเรียบรอยแลว จึงขอใหทานมา
ติดตอขอรับใบอนุญาต ณ สํานักงาน.......................................................... พรอมชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต
เปนเงิน........................บาท (..................................................................................) ภายใน 15 วันนับแต วัน
ไดรับหนังสือนี้ 

  ท้ังนี้ หากทานไมสามารถมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาดังกลาว กรุณาแจงใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นทราบดวย 
 

ขอแสดงความนับถือ 

               (ลงชื่อ) 

                                       ( ..…………………………………… )     
           ตําแหนง ..……………………………………     
                                                      เจาพนักงานทองถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
 
 

 
 

ใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ...................................................................... 

เลมท่ี...............เลขท่ี............./............... 
(1) เจาพนักงานทองถิ่นอนุญาตให....................................................................สัญชาติ........................ 

อยูบานเลขท่ี................หมูท่ี...........ตําบล.............................อําเภอ.............................จังหวัด............................. 
หมายเลขโทรศัพท.................................................. 
ชื่อสถานประกอบกิจการ..........................................................................ประเภท............................................... 
ต้ังอยูเลขท่ี................หมูท่ี.............ตําบล..............................อําเภอ.............................จังหวัด............................. 
หมายเลขโทรศัพท.................................................. 
อัตราคาธรรมเนียมปละ.................................บาท (.............................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน
เลมท่ี................เลขท่ี.................ลงวันท่ี........................................ 

(2) ผูรับใบอนุญาตตองปฏิบัติใหถูกตอง ครบถวน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกําหนดในขอ                
บัญญัติทองถิ่น 

(3) หากปรากฏในภายหลังวาการประกอบกิจการท่ีไดรับอนุญาตนี้เปนการขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียว  
 ของโดยมิอาจแกไขได เจาพนักงานทองถิ่นอาจพิจารณาใหเพิกถอนการอนุญาตนี้ได 

(4) ผูรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเง่ือนไขเฉพาะดังตอไปนี้อีกดวย คือ 
      4.1) ................................................................................................................................................ 
      4.2) ................................................................................................................................................ 

(5) ใบอนุญาตฉบับนี้ออกใหเม่ือวันท่ี.................เดือน..................................พ.ศ. ................... 
(6) ใบอนุญาตฉบับนี้สิ้นอายุวันท่ี.................เดือน..................................พ.ศ. ................... 

 

               (ลงชื่อ)……………………………………. 
                                                        (…………………………………..) 
                                              ตําแหนง............................................... 
                                                                         เจาพนักงานทองถิ่น 
คําเตือน   (1) ผูรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตนี้ไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานท่ีประกอบกิจการ
ตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ หากฝาฝนมีโทษปรับไมเกินสองพันหารอยบาท 
    (2) หากประสงคจะประกอบกิจการในปตอไปตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันท่ีใบอนุญาต
สิ้นอายุพรอมเสียคาธรรมเนียมใบอนุญาต 
 

(มีตอดานหลัง) 

 

 



 
 

(ดานหลัง) 
 

รายการตออายุใบอนุญาตและเสียคาธรรมเนียม 
 

วัน/เดือน/ป 
ท่ีออก

ใบอนุญาต 

วัน/เดือน/ป 
ท่ีส้ินอายุ
ใบอนุญาต 

ใบเสร็จรับเงิน 
(ลงชื่อ) 

เจาพนักงานทองถ่ิน เลมท่ี เลขท่ี วัน/เดือน/ป 

      

      

      
      

      

      

      
      

      

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
 
 
 
 

 
ท่ี ..........................  สาํนักงาน ...................................... 
        ....................................................... 
               วันท่ี ........... เดือน ............................ พ.ศ.............. 

เรื่อง   คําสั่งไมอนุญาต/ไมตออายุใบอนุญาตใหประกอบกิจการ 
เรียน ...................................................................................................... 
อางถึง    (1) ใบรับคําขออนุญาต/ตออายุใบอนุญาต เลขท่ี..............ลงวันท่ี…..…..เดือน................พ.ศ. ....... 
    (2) หนังสือแจงคําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ ท่ี............... ลว ......... 

  ตามท่ีทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ.................................. 
และเจาพนักงานไดมีหนังสือแจงคําแนะนําใหทานแกไขปรับปรุงสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการใหถูกตอง
ครบถวน ตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่นภายในเวลาท่ีกําหนด ตามท่ีอางถึงนั้น 
  จากการตรวจสอบปรากฏวาทานไมสามารถแกไขปรับปรุงสภาพของสถานประกอบกิจการให
ถูกตอง ครบถวน ตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น ดังนี้ 

1. .......................................................................................................................................... 
2. .......................................................................................................................................... 
3. .......................................................................................................................................... 

  ดังนั้น อาศัยอํานาจตามมาตรา 56 วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 เจาพนักงานทองถิ่นจึงมีคําสั่งไมออกใบอนุญาต/ไมตออายุใบอนุญาตใหทานประกอบกิจการตามท่ีได
ยื่นคําขอไว 
  อนึ่ง หากทานไมพอใจคําสั่งนี้ ทานมีสิทธิอุทธรณตอคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณไดภายใน
สามสิบวัน นับแตวันทราบคําสั่งนี้ 
  ท้ังนี้ การอุทธรณไมเปนเหตุทุเลาการบังคับตามคําสั่ง เวนแตคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ
จะเห็นสมควรใหมีการทุเลาการบังคับตามคําสั่งนั้นไวชั่วคราว 
 

ขอแสดงความนับถือ 

                (ลงชื่อ) 
                                  (……………………………….........) 
                      ตําแหนง.................................................... 

 เจาพนักงานทองถิ่น 
 

 

 



 
 

 
 
 
 
  

แบบคําขอใบแทนใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ.............................................................. 

              

เขียนท่ี .................................................................................................................... 
วันท่ี..............เดือน........................พ.ศ. ............. 

 1. ขาพเจา................................................................................. อายุ.............ป สัญชาติ......................
โดย………………………………………………………………………………………………………..ผู มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม........................................................................................................................................................... 
ท่ีอยูเลขท่ี...........................หมูท่ี ...................ตรอก/ซอย...................................ถนน........................................... 
แขวง/ตําบล........................................เขต/อําเภอ...........................................จังหวัด......................................... 
หมายเลขโทรศัพท.................................................................ผูขอใบแทนใบอนุญาต 

 2. พรอมคําขอนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว ดังนี้ 
 2.1 กรณีใบอนุญาตสูญหาย 

� บัตรประจําตัวประชาชน 

� สําเนาบันทึกการแจงความตอพนักงานเจาหนาท่ีแหงทองท่ีท่ีใบอนุญาตสูญหาย 

 2.2 กรณีใบถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ 

� บัตรประจําตัวประชาชน 

� ใบอนุญาตเดิมเทาท่ีเหลืออยู 

ขอรบัรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
         

 

    (ลงชื่อ) ………………………………………………. ผูขอใบแทนใบอนุญาต 
                                    (...................................................) 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
สวนของเจาหนาท่ี 

ใบรับคําขอใบแทนใบอนุญาต 
  

เลขท่ี .......................................... ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี ........... เดือน ..................................... พ.ศ..................... 

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  � ครบ 

     � ไมครบ คือ 
         1) ..................................................................................... 
         2) ..................................................................................... 
         3) ..................................................................................... 
  
 
         (ลงชื่อ) .................................................. 
                                         ( ................................................. ) 
             ตําแหนง......................................................... 
 

 
สวนของผูขอใบแทนใบอนุญาต 
ใบรับคําขอใบแทนใบอนุญาต 

 
เลขท่ี .......................................... ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี ........... เดือน ..................................... พ.ศ..................... 

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน � ครบ 

                           � ไมครบ คือ 
         1) ..................................................................................... 
         2) ..................................................................................... 
         3) ..................................................................................... 
ดังนั้น กรุณานําเอกสารหลักฐานท่ียังไมครบท้ังหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่นภายใน .............. วันนับต้ังแต 
วันนี้เปนตนไป 
  
         (ลงชื่อ) .................................................. 
                                       ( ................................................. ) 
                                                          ตําแหนง......................................................... 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
 
 
 
 
 

ใบแทนใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ...................................................................... 

เลมท่ี...............เลขท่ี............./............... 
(1) เจาพนักงานทองถิ่นออกใบแทนใบอนุญาตให........................................................สัญชาติ............. 

อยูบานเลขท่ี................หมูท่ี...........ตําบล.............................อําเภอ.............................จังหวัด............................. 
หมายเลขโทรศัพท.................................................. 
ชื่อสถานประกอบกิจการ..........................................................................ประเภท............................................... 
ต้ังอยูเลขท่ี................หมูท่ี.............ตําบล..............................อําเภอ.............................จังหวัด............................. 
หมายเลขโทรศัพท.................................................. 
แทนใบอนุญาตฉบับเดิมท่ีสูญหาย หรือถูกทําลาย/ชํารุดในสาระท่ีสําคัญ เลมท่ี..............เลขท่ี............./ .............
ซ่ึงออกใหเม่ือวันท่ี.......เดือน...................พ.ศ. ............. และจะสิ้นอายใุนวันท่ี.......เดือน..................พ.ศ. .......... 

(2) ผูรับใบแทนใบอนุญาตตองปฏิบัติใหถูกตอง ครบถวน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขท่ี 
กําหนดในขอบัญญัติทองถิ่น 

(3) ใบแทนใบอนุญาตฉบับนี้ออกใหเม่ือวันท่ี...........เดือน.......................... พ.ศ. ............. 
(4) ใบแทนใบอนุญาตฉบบันี้สิ้นอายุตามใบอนุญาตฉบับเดิม คือ วันท่ี.......เดือน.................พ.ศ. ......... 

                 (ลงชื่อ)…………………………………….. 
                                                        (…………………………………….) 
                                           ตําแหนง.................................................. 
                                                                           เจาพนักงานทองถิ่น 
 
 
คําเตือน (1) ผูรับใบแทนใบอนุญาตตองแสดงใบแทนใบอนุญาตนี้ไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานท่ี
ประกอบ กิจ กา รตลอดเวลาท่ี ประกอบ กิจ กา ร หา กฝ าฝ น มี โทษปรั บ ไม เกิน สอง พันห า รอยบา ท 
  (2) หากประสงคจะประกอบกิจการในปตอไปตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันท่ีใบแทน
ใบอนุญาตนี้สิ้นอายุพรอมเสียคาธรรมเนียมใบอนุญาต 
 

 
 
 

(มีตอดานหลัง) 
 

 

 



 
 

 
(ดานหลัง) 

รายการตออายุใบอนุญาตและเสียคาธรรมเนียม 
 

วัน/เดือน/ป 
ท่ีออก

ใบอนุญาต 

วัน/เดือน/ป 
ท่ีส้ินอายุ
ใบอนุญาต 

ใบเสร็จรับเงิน (ลงชื่อ) 
เจาพนักงาน

ทองถ่ิน 
เลมท่ี เลขท่ี วัน/เดือน/ป 

      

      

      
      

      

      

      
      

      

      

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 


	1
	2
	แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต
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